Jak poprawnie zredagować list?

Wskazówki:

· Pamiętaj, aby w prawym górnym rogu napisać nazwę miejscowości i datę.

· Na środku umieść nagłówek, np. „Drogi Jacku”- imię piszemy w wołaczu.

· Nie zaczynaj od słów: „Na wstępie mego listu ..., Tu możesz zacząć od pozdrowień lub po prostu napisać : „Dawno do Ciebie nie pisałem, więc ....

· Pamiętaj o wielkich literach w zwrocie do adresata, np. Ciebie, Tobie, z Tobą, Twoich Rodziców, itp. 

· Jeżeli pozdrowień nie umieściłeś na początku, uczyń to na końcu listu.

· Podpisując się, nie stawiaj kropki po imieniu.

· Zaznaczaj części listu akapitami.

· Jeżeli o czymś zapomniałeś, możesz dopisać „post scriptum” czyli P.S.

· Gdy jest to list do młodej, pisz po prostu to, co chciałbyś jej przekazać. Zadawaj pytania.

· Jeśli adresatem jest starsza osoba, przemyśl dokładnie treść listu, unikaj wyrazów z języka potocznego.

· Zadbaj o jego estetykę.

· Pięknie wyglądają listy pisane na ozdobnym papierze – papeterii (do kupienia w sklepie papierniczym).

Pisz listy! To taka piękna, a już nieco zapomniana forma komunikowania się z innymi ludźmi.

